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Wir werden digital. Gehen Sie mit.

caritas

So melden Sie sich bei uns an!

Ab sofort sind alle Veranstaltungs- und Fortbildungsangebote fur das kommende Jahr 2023 auf

unserem Informations- und Anmeldeportal fur Sie freigeschaltet und buchbar!

Bitte beachten Sie unsere geltenden Geschaftsbedingungen, insbesondere unsere

Stornobedingungen bei Abmeldung. Jede Anmeldung ist verbindlich. Sprechen Sie daher mit

ihrer*m Vorgesetzten, bevor Sie sich anmelden. Wir behalten uns kurzfristige Anderungen vor.

Mitarbeiter*innen des DiCV Passau aufgepasst!

Geben Sie bei der Anmeldung bitte Ihre Kostenstelle an.

Bei digitaler Anmeldung entfallt der ansonsten zu stellende Fortbildungsantrag der Abteilung
Personal.

Fiur die Arbeitszeitenregelungen beachten Sie bitte die Fortbildungsordnung in der aktuell
gultigen Fassung (zu finden in MyIKE oder CariNet). Bei Fragen wenden Sie sich bitte an
Ihre*n Vorgesetzte*n. Wichtig: Die wahrend der Fortbildung gemachten Pausenzeiten sind
aufzuschreiben.

Fir die An-/Abreise kann nach Rucksprache ein Reisekostenantrag gestellt werden. Achten
Sie darauf, moglichst Fahrgemeinschaften zu bilden.

Die angegebenen Kosten der Fortbildungen spiegeln unsere intern entstehenden Kosten
wieder: Personalkosten, Referent*innenhonorar, Verpflegung usw. Als Mitarbeiter*in im

DiCV werden die Kosten ubernommen und automatisch auf Ihre Kostenstelle umgelegt.

Helfen Sie uns wertvolle Ressourcen zu sparen und melden Sie sich papierlos an!

Einfach auf das Buchungsportal gehen - informieren und online buchen!

Genaue Anleitung auf den nachsten Seiten.

Seite 2: Anmeldung fur Mitarbeiter*innen mit MylKE-Zugang (z.B. Mitarbeiter*innen der Zentrale)

Seite 3: Anmeldung fur Mitarbeiter*innen der Einrichtungen, der KCVs und des BO
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Anmeldung fur Mitarbeiter*innen mit MylKE-Zugang
(z.B. Mitarbeiter*innen der Zentrale)

Zugriff vom Arbeitsplatz:
1. Offnen Sie einen aktuellen Browser (Microsoft Edge) NICHT Internet Explorer

2. Geben Sie die Webadresse ein: https://myike/#/Login
Sie kommen nun auf folgende Seite:

N 3. Geben Sie nun I_hre p_ersc'jnlichen Zugangsdaten ein und klicken
* Cariasverband "Anmelden" - Sie sind Sie nun eingeloggt.
. fur die Diozese
OEIIES] Passaue. V. Hinweis: lhre Zugangsdaten haben Sie per Post oder E-Mail im Jahr
2021 erhalten. Wenn Sie |hr Passwort nicht mehr wissen, klicken
s Sie bitte auf ,Passwort vergessen®. Wenn Sie Ihren
Benutzer(namen) vergessen haben, wenden Sie sich bitte per Mail
Passwor an myike@caritas-passau.de

Auf der linken Seite finden Sie eine grol3e rote Schaltleiste.

Passwort vergessen?

Lo Umeridiens e M 5. Kiicken Sie auf Bildungsprogramm.
Benutzer Hier finden Sie alle Fortbildungen.

Stammdaten

— Optional: Durch Klick auf ,Filter einblenden® konnen Sie
die Anzeige bzw. Suche verandern. So wird es
Bildungsprogramm ubersichtlicher.

6. Mit Klick auf den Stift knnen Sie

sich fur eine Veranstaltung anmelden.

Die Anmeldung muss vorab mit der/m
Vorgesetzte/n abgesprochen sein.

Teilnahmen

Pflichtfortbildungen

Durch Klick auf ,Details einblenden® erfahren Sie Die Anmeldung ist verbindlich.
noch mehr Uber die Veranstaltung. \ —
4
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MylKE Anmeldungsart
als Interessent anmelden

FL21-04-B MAG II: Konflikigesprache fiihren (Gemischtes Lernen)
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MyIKE Anmeldungsart

Hinweis: Zugriff aus dem Homeoffice:
Gehen Sie auf bzw. in den Citrix Desktop (virtuelle Oberflache) und flihren anschlieend die
Schritte 2-6 aus.
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Anmeldung fur Mitarbeiter*innen der Einrichtungen, der KCVs und des BO: caritas
1. Gehen Sie auf www.ovm-caritas-passau.de

2. Wahlen Sie die gewunschte Fortbildungskategorie aus, z.B. ,ALLGEM EIN: IT-Kompetenz®.

» KITA: Konzeptionsentwicklung

» ALLGEMEIN: IT-Kompetenz k

» Neue Mitarbeiter*innen

Hinweis: Veranstaltungen des Fachbereichs Allgemeine Kompetenzbildung und -entwicklung
tragen den Hinweis ,ALLGEMEIN*,

3. Wahlen Sie Ihren gewuinschten Kurs durch Klick auf die Lupe aus.

eev 13.03.2023 31.03.2023 27.02.2023 Effizient mit M5 Outlock

arbeiten (Online-Kurs)

Sie sehen nun mehr Informationen Uber die Veranstaltung.

4. Klicken Sie rechts unten auf Qnline anmelden k

5. Fuhlen Sie alle Felder aus.
Wichtig: Sie mussen die Datei "Online_Fortbildungsantrag_ AKBE23.pdf" hochladen, zu finden

unter https://www.caritas-passau.de/bildung/kompetenzbildung/anmeldung

6. WICHTIG: Mitarbeiter*innen des DiCV Passau geben bitte lhre Kostenstelle an!

DiCV-Mitarbeiter®*innen geben hier bitte Thre Kostenstelle an (optional)

7. Sie mussen unseren AGB usw. zustimmen.

8. Klicken Sie auf "Bewerbung absenden". Sie erhalten eine Bestatigung per E-Mail.
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