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28.04.2026 09:00 Uhr - 13:00 Uhr
Excel Grundkurs

fir neue Anwender

Erhalten Sie einen kompakten Einstieg in die Welt von Excel mit unserem Kurs
"EinfGhrung in Excel:

Grundkurs". Erfahren Sie, wie Sie schnell und effizient Excel-Tabellen erstellen und
gestalten konnen.

Unser Kurs deckt die grundlegenden Aspekte des Programms ab, von der Eingabe
von Daten bis hin zur Gestaltung einfacher Tabellen. Lernen Sie, wie Sie einfache
Berechnungen durchfihren und die Ergebnisse ansprechend prasentieren kdnnen.
Dabei werden Sie merken, dass die Erstellung

ansprechender Tabellen kein Hexenwerk ist, sondern kompakt gelernt werden kann.
Nutzen Sie dieses Wissen, um selbstandige Tabellen zu erstellen, Berechnungen
durchzufuhren oder komplexe Tabellen auf Ubersichtliche Weise darzustellen.
Inhalte sind u.a.: Bildschirmaufbau, Grundlagen Tabellenkalkulation, Berechnungen,
einfache

Funktionen, Arbeiten mit Arbeitsblattern, Tabellendesign (Rahmen, Muste,
Diagramme, Grafiken)

Am Ende der Fortbildung

» kennen Sie hilfreiche Methoden wie Rechenoperationen
* kdnnen Sie Tabellen erstellen

* kdnnen Sie Zellen adressieren

Referentin: N.N.

Termin: 28.4.2026

Uhrzeit: N.N.

geplanter Ort: Private Berufsakademie fur Aus- und Weiterbildung, Passau,
Neuburger Strale 60, 94032 Passau

Kursgebuhr: 129 Euro inkl. Verpflegung
Hinzu kommen 19% MwSt. auf den Verpflegungsanteil bei Teilnehmer:innen, die
nicht dem DiCV Passau angehdren.

fur Alle interessierten Mitarbeitenden, Azubis; Praktikant:innen

Zielgruppe:



Termin:
28.04.2026 09:00 Uhr - 13:00 Uhr

Veranstaltungsort:

Private Berufsakademie fur Aus- und Weiterbildung, Passau
Neuburger Stralle 60

94032 Passau

Ansprechpartner:
Christina Machleid-Loibl (Christina.machleid-loibl@caritas-passau.de, (0851) 392-
119)

Veranstalter:
Caritasverband fur die Diézese Passau e. V., Fachbereich Allgemeine
Kompetenzbildung und -entwicklung Abteilung Bildung

Veranstaltungsnummer:
OM26-05A



