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04.03.2026 09:00 Uhr - 15:30 Uhr
Microsoft Excel – Grundkurs

Schwerpunkt „Planungstool für Belegung und Personal“

Diese Fortbildung ist speziell auf die Bedarfe von Pflegedienstleitungen aus 
Einrichtungen des DiCV Passau zugeschnitten. Neben Basics, wie Sie schnell und 
effizient Excel-Tabellen erstellen und bearbeiten können, steht vor allem das neue 
Planungstool für Belegung und Personal im Fokus. Sie erhalten einen tiefgehenden 
Einblick in dessen Anwendung und Nutzung. Anhand praxisnaher Demonstrationen 
und Übungen ist der Transfer in die eigene Arbeitspraxis gesichert. 

Am Ende der Fortbildung
• fühlen Sie sich sicherer im Umgang mit den grundlegenden Excel-Funktionen
• können Sie das neue Planungstool für Belegung und Personal anwenden und 
nutzen   

Referent: Thomas Kast
Termin: 04.03.2026
Uhrzeit: 09:00 - 15:30
geplanter Ort: Private Berufsakademie Passau, Neuburger Straße 60, 94032 Passau

Kursgebühr: 129,- inkl. Verpflegung 

für Pflegedienstleitungen und alle Mitarbeiter:innen aus Einrichtungen des DiCV 
Passau, die in der Belegungs- und Personalplanung tätig sind oder künftig mit den 
entsprechenden Listen und Tools arbeiten werden 

Zielgruppe:

Termin: 
04.03.2026 09:00 Uhr - 15:30 Uhr
 

Veranstaltungsort: 
Private Berufsakademie für Aus- und Weiterbildung, Passau
Neuburger Straße 60
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94032 Passau

Veranstalter:
Caritasverband für die Diözese Passau e. V., Fachbereich Allgemeine 
Kompetenzbildung und -entwicklung Abteilung Bildung

Veranstaltungsnummer: 
OM26-05C


